Zakladni Skola a Matetska Skola Zaboti, okres Strakonice

Provozni rad Skolni druziny



Reditel ZS a MS Zaboii, okres Strakonice vydava tento provozni ¥ad skolni druZiny, ktery uréuje

pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zakonné zastupce.

1. Prava a povinnosti ticastniki a zikonnych zastupcu, vztahy ucastnikiu a zikonnych

zastupcu spedagogickymi pracovniky §koly

1.1 Prava ucastnika
Ucastnici maji pravo:

na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

jedna-li se o ucastniky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, na specialni pééi v
ramcimoznosti Skoly

na informace o prubéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani

na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu

na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohroZzovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovlivitovaly jeho moralku

na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim

na svobodu pohybu ve skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj

pokud jsou z jakéhokoliv divodu V tisni a maji problémy, pozadat 0 pomoc ¢i radu
vychovatelky

1.2 Povinnosti ucastniki
Utastnici maji povinnost:

dodrzovat provozni fad Skolni druziny a ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny vychovatelky a pedagogickych pracovnikl $koly popt. dalSich zaméstnancti
Skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a provoznim fadem Skolni druziny

ucastnit se aktivit, na které se ptihlasili

dodrzovat zasady slusného chovéni

neposkozovat majetek Skoly a spoluzaka



1.3 Prava zakonnych zastupci ucastnika
Zakonni zastupci ucastnikli maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani ditéte

vyjadfovat se k praci Skolni druziny

fesit s pedagogickymi pracovniky problémy svého ditéte

pozadat o uvolnéni ucastnika ze Skolni druziny podle pravidel tohoto provozniho fadu

1.4 Povinnosti zakonnych zastupci ucéastniki
Zakonni zastupci téastnik maji povinnost:

zajistit, aby ucastnik dochazel fadn¢ do Skolni druziny, pokud je pfihlasen

na vyzvani feditele $koly se osobné dostavit k projednani zavaznych otazek tykajicich se
vychovné vzdélavaci ¢innosti ucastnika

informovat skolni druzinu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich tc¢astnika
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na priabéh zdjmového
vzdélavani

1. 5. Vztahy castniki a zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky skoly
Pedagogicti pracovnici Skoly

davaji Gcastnikiim a zdkonnym zastupclim z G€astnikll informace bezprostfedné souvisejici
s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu skolni druziny, Skolniho fadu, provozniho fadu
Skolni druziny a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

dohlizeji na to, aby ti€astnici dodrzovali zasady slusného chovani

dbaji, aby ucastnici nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né¢ nevhodnymi
specialni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami

fidi se zdkonem o ochran¢ osobnich udajl, berou na védomi, Ze informace, které¢ zakonny
zastupce ucastnika poskytne do §kolni matriky a na ptihlagku SD, jsou diivérné

fesi problémy déti se zakonnymi zastupci, pfedavaji informace, seznamuji s vnitinim
fadem Skolni druZiny, vyfizuji ndméty a stiznosti



2. Provoz a vnitrni rezim $kolni druziny

Skolni druziny jsou zfizovany podle zékona &. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) a vyhlasky MSMT
¢.74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisi. Hlavnim poslanim Skolni druziny
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace ucastnik a ¢asteéné také dohled nad nimi.

2. 1. Provozni doba SD :

rano 6,15 - 7,15 hod
odpoledne 11,10 -16,00 hodin

Rozvrh ¢innosti:

je dan rozvrhem na kazdy Skolni rok

¢innost je realizovana do 15,30 hodin

provoz skolni druziny kon¢i v 16,00 hodin. Pti nevyzvednuti G€astnika do této doby zdkonnymi
zastupci (jimi stanovenym doprovodem na ptihlasce) pedagogicky pracovnik kontaktuje zdkonné
zéstupce nebo osoby uvedené na piihlasce do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje
vedeni §koly, OSPOD a Policii CR.

2. 2. Cinnost $kolni druZiny

probihd v mistnostech vyhrazenych pro skolni druzinu
Skolni druzina vyuziva i prostory $koly, zahradu matetské Skoly a $kolni druziny, pocitacovou
uéebnu, télocviénu
za prechody ucastnikli do prostor mimo $kolni druzinu je vzdy zodpovédna vychovatelka
ucastniky piedava vychovatelce ucitel posledni vyucovaci hodiny
Skolni druzina realizuje zajmovou ¢innost ve vychové mimo vyucovani, ktera se uskutecnuje
témito formami:

1) ptilezitostnou ¢innosti

2) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti

3) spontanni ¢innosti
pied kazdymi prazdninami nebo feditelskym volnem zjisti vychovatelka Skolni druziny zajem o
dochazku do $kolni druziny. Provoz probihd, pokud se pfihlasi alespon 10 déti

Skolni druZina miiZe organizovat dalsi ¢innosti, napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atd., které jsou uskute¢novany mimo stanovenou provozni dobu skolni druZiny

2. 3. Prihlasovani a odhlasovani uc¢astniku

oddé¢leni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikl

piihlaSovani Gcastnikl zajistuje vychovatelka Skolni druziny

o zafazeni nebo vylouceni rozhoduje feditel Skoly

do skolni druziny jsou pfednostné umist'ovani ucastnici nizsich ro¢niki (zpravidla 1. — 4. ro¢nik)
na zékladé fadn¢ vyplnéné ptihlasky

doplnéni kapacity Skolni druziny probéhne prvni tyden nového skolniho roku o ucastniky z
vyssich ro¢nik

ptihlasky do Skolni druZiny se pfijimaji prvni tyden skolniho roku

Giplata za zajmové vzdé&lavani neni stanovena, G¢astnici mohou SD vyuZivat bezplatnd

zékonni zastupci jsou povinni fadné vyplnit piihlasku do Skolni druziny, rozsah dochazky, zpisob
odchodu a kazdou zménu ucinit vzdy pisemné (musi obsahovat jméno tcastnika, tfidu, druh

zmény, datum zmény, podpis zakonného zastupce) — kazdou zménu je nutné hlésit v dostate¢ném
predstihu
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2. 4. Chovani uéastniku

ucastnik bez védomi vychovatelky oddé€leni skolni druziny neopousti

doba pobytu tc¢astnika ve Skolni druzing se fidi idaji uvedenymi na ptihlasce

v Skolni druzing se ucastnik fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fddem a provoznim fadem skolni
druziny vefejné dostupnym v Satné skolni druziny

podle § 31 odst. 2 Skolského zakona, feditel mtize v piipadé zdvazného zavinéné¢ho poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem nebo vnitinim fadem rozhodnout o vylouceni nebo
podminéném vylouc€eni ucastnika ze Skolského zatizeni (uCastnik soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych divodd).

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uéastnika a jejich ochrany pred rizikovymi

1evy

Ucastnici jsou povinni zachovavat hygienicka pravidla
ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzing a na akcich tak, aby neohrozili zdravi svoje ani
svych spoluzak ¢i jinych osob
ucastnici chodi slusné a Cisté obleceni a upraveni
ucastniktim je zakédzadno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim
ucastniklim se zakazuje otevirani oken
pfi pfechdzeni ucastnikli na mista jinych akci mimo budovu skolni druziny se U€astnici fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob, pied takovymi akcemi doprovazejici
vychovatelka t¢astniky zvlast’ pouci o bezpe¢nosti
pii zajmové ¢innosti v sokolovné, Skolnich dilnach, cviéné kuchyiice, pobytu v pfirod€ ucastnici
zachovavaji bezpecnostni predpisy.
pfi navstéveé odbornych uceben se Gcastnici fidi fady téchto uceben
pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka, ktera ucastniky sezndmi zejména:

a) S vnitfnim fadem $kolni druziny

b) se zasadami bezpetného chovani v oddéleni $kolni druziny, na chodbach, schodistich,

Satnéch, pti odchodu ze Skolni druZiny a pfichodu, na vefejnych komunikacich

C) se zakazem piinaset do Skolni druziny véci, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim

d) s postupem pfi Grazech

e) s nebezpecim vzniku pozaru a S postupem v piipadé pozaru

f) varuje ucastniky pied vlivy alkoholu, koufeni, zndmostmi s neznamymi lidmi apod.

g) upozorni je na mozné nebezpeci pro zivot a zdravi v pfipadé nalezu a

manipulace s nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat

h) informuje o dopravni kézni

1) varuje pted koupanim v mistech, ktera neznaji
pted ¢innostmi, které probihaji mimo Skolni budovu (vychazky, vylety, exkurze, soutéze apod.)
provadi seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod. a pouceni 0 spravném
vybaveni téastnikt vychovatelka nebo ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled

3. 1. Uraz a postup v p¥ipadé urazu

kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve skolni druzin€ nebo pii akci Skolni
druziny mimo S$kolu, jsou ucastnici povinni hlésit ithned vychovatelce, nebo nékterému ze
zamestnanct Skoly
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v knize araz se eviduji vSechny trazy ucastnikl,, ke kterym dosSlo pfi Cinnostech ve Skolni
druziné nebo na akcich organizovanych Skolni druzinou, a to nejpozd¢ji do 24 hodin od
okamziku, kdy se vychovatelka Skolni druziny o urazu dozvi. Kniha trazt je ulozena v feditelné
Skoly

evidenci urazu zajisti pracovnik, ktery Graz oznamil

Zaznam o urazu se vyhotovi tehdy, jedna-li se o:

a) uraz, jehoz dusledkem byla nepiitomnost ucastnika ve Skole
b) smrtelny tiraz; smrtelnym tGrazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové
poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po irazu nebo na jehoz nésledky ucastnik
zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu
c) Skola vyhotovi zaznam o urazu, ktery nezptisobi nepfitomnost ¢astnika ve skole,
pokud je pravdépodobné, ze Gcastniku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zplisobené irazem
jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola zakonnému zastupci
o0 kazdém trazu je informovan feditel Skoly
osnova postupu pii urazu tcastnika:
zjistit poranéni, okamzité poskytnout nezbytnou prvni pomoc
informovat feditele Skoly
ozndmit skutec¢nost zdkonnym zastupciim ucastnika, konzultovat dalsi kroky, napt. pozéadat je o
prevzeti ditéte, v akutnich ptipadech zajistit bezodkladné 1€katskou sluzbu a tyto kroky nahlasit
vedeni Skoly

3. 2. Ochrana pied rizikovymi jevy

vSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve skole i dalich soucasti Skoly z hlediska vyskytu rizikovych jevi, uplatiuji
razné formy a metody umoznujici v€asné zachyceniohrozenych ucastniki

ucastnici Skoly maji pfisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek ve
Skolni druzing, poruSeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruSeni provozniho ftadu skolni
druZiny

projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. ndsili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi tcastnici nebo skupiny tcastnikt viaci jinym ucastnikiim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni ucastnici mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skoly, Skolni druziny a pfi Skolnich akcich pfisn¢ zakdzany a jsou povaZovany za
hruby prestupek proti provoznimu tadu skolni druziny. Hrubé poruseni provozniho fadu skolni
druziny fesi feditel $koly se zdkonnymi zastupci, popt. OSPOD, Policii CR

Zavéreéna ustanoveni

a) Provozni fad nabyva platnosti a u¢innosti dnem: 1. 9. 2019

V Zaboii dne 31. 8. 2019

Mgr. Michal Gutwirth
feditel Skoly


mailto:zs.zabori@centrum.cz

