
1. Provoz a vnitřní režim školy 

2.1 Provozní a organizační záležitosti spojené se průběhem vyučování 

a) Vyučování začíná v 7.30 hodin a končí nejpozději do 15.45 hodin.  

b) Škola je otevřená pro vstup žáků od 6.15 hodin. Žáci ze Záboří, pokud nejsou přihlášeni do ŠK, 

vstupují do školy nejdříve v 7.15 hodin. Žáci se ve škole shromažďují pouze ve vyhrazených 

prostorech školy, nezdržují se a nezůstávají v šatnách.  

c) Všichni žáci přicházejí do školy nejpozději 10 minut před zahájením vyučování, aby se něj včas 

připravili. (To platí i v případě odlišného času začátku výuky, či před odpoledním vyučováním). 

d) Všichni žáci, zaměstnanci a ohlášené návštěvy vstupují do školy pouze hlavním vchodem, který 

slouží i k odchodu ze školy. K otevření hlavních vstupních dveří při příchodu používají všichni 

žáci čip. Každý žák jednotlivě je při vstupu do školy povinen použít pro vstup do školy svůj 

vlastní čip, přiložením k čtecímu zařízení. Není dovoleno procházet s jiným žákem bez přiložení 

svého čipu k čtecímu zařízení. 

e) Je přísně zakázáno svůj čip půjčovat či jím pouštět do budovy spolužáky či jiné osoby. 

f) V případě zapomenutí nebo ztrátě čipu, žák neprodleně po příchodu do školy tuto skutečnost 

oznámí třídnímu učiteli, který tuto skutečnost zaznamená z důvodu evidence účasti žáků při 

vyučování. 

g) Čipy umožňují vstoupit žákům pouze v určitém časovém rozmezí (6.15 – 7.25 a 11.10 – 13.00). 

V jiných časech musí žák použít zvonek. (V případě neodůvodněného pozdního příchodu 

dochází k porušování školního řádu, žák může být potrestán dle platného sankčního řádu). 

h) Každý žák ZŠ obdrží čip proti záloze 150,- Kč. V případě jeho ztráty oznámí tuto skutečnost 

neprodleně třídnímu učiteli, řediteli školy, aby nemohlo dojít k jeho zneužití. Nový čip mu bude 

poskytnut opět po složení zálohy. Po skončení školní docházky si může žák čip ponechat pro 

budoucí použití na další škole či mu bude záloha navrácena. 

i) Žáci nesmějí vpouštět žádné osoby do školy. Pokud s žákem i přesto vstoupí do školy cizí osoba, 

neprodleně to žák ohlásí nejbližšímu zaměstnanci školy. 

j) Po vstupu do školy se žáci přezouvají v šatnách do zdravotně vhodných přezůvek, není dovolena 

sportovní obuv. Každý žák má k dispozici šatní skříňku, která musí být uzamčena. Žák k ní 

obdrží na začátku školní docházky klíč. V případě jeho ztráty žák uhradí výrobu náhradního 

klíče, popř, celého zámku. pokud by jeho kopie nešla vyrobit. Škola neručí za ztráty z 

neuzamčené skříňky. Do této skříňky si žáci ukládají boty i oblečení. Při odchodu ze školy si 

v šatnách nenechávají nic zbytečného. Je zakázáno na skříňky psát, malovat či do nich cokoli 

nalepovat a ponechávat v nich potraviny a nápoje. 

k) V jídelně se žáci řídí pokyny dohledu a pracovníků jídelny. Dodržují pravidla slušného 

stolování. 

l) Do jiných tříd přecházejí ukázněně a společně. Vstupovat do odborné učebny, dílny a tělocvičny 

smějí jen s učitelem, v případě zájmových kroužků jen se svým vedoucím.  

m) V šatnách jsou žáci jen po nezbytně nutnou dobu přezutí a převlečení, o polední přestávce v nich 

nesmějí pobývat. 

n) Žáci, kteří se nestravují ve školní jídelně a nejsou zapsáni ve školní družině nebo školním klubu, 

opustí školu ihned po skončení vyučování. Žáci, kteří se stravují ve školní jídelně, opustí školu 

po obědě. 

o) Po poslední vyučovací hodině vyučující zkontroluje třídu a odvede žáky do šatny, jídelny, popř. 

školní družiny či klubu. 

p) Při výuce některých předmětů, zejména nepovinných a volitelných, jsou děleny třídy na skupiny, 

vytvářeny skupiny žáků ze stejných nebo různých ročníků nebo spojovány třídy, počet skupin a 

počet žáků ve skupině se určí rozvrhem na začátku školního roku, zejména podle prostorových, 

personálních a finančních podmínek školy, podle charakteru činnosti žáků, v souladu s 

požadavky na jejich bezpečnost a ochranu zdraví a s ohledem na didaktickou a metodickou 

náročnost předmětu. 

q) Nejvyšší počet žáků ve skupině je 30. Při výuce cizích jazyků je nejvyšší počet žáků ve skupině 



24. 

r) V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních a 

technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce (tzv. ředitelské volno). 

 

 

 

2.2 Vstup zákonných zástupců a dalších osob do školy, podmínky pohybu po budově školy 

a) Zákonní zástupci ani jiné osoby nesmějí z bezpečnostních důvodů vstupovat do školy (ani při 

doprovázení dítěte – výjimku mají pouze zákonní zástupci žáků prvního ročníku v měsíci září). 

b)  Pokud chtějí rodiče navštívit učitele či jiného zaměstnance školy, domluví si s ním schůzku a do 

školy poté vstoupí v předem určenou dobu v jeho doprovodu.  

c) Při vyzvedávání žáků ze školní družiny oznámí osoby pověřené vyzvednutím dítěte svůj příchod 

zazvoněním na příslušnou družinu a vyčkají před školou příchodu dítěte. Do školy a šaten 

nevstupují!  

d) Pro návštěvu školní jídelny použijí zákonní zástupci či jiné osoby samostatný vchod do ŠJ (z 

rampy ze strany od MŠ), nesmí do ní procházet školou. 

e) Všechny neočekávané návštěvy se musí hlásit v ředitelně nebo sborovně školy. (zvonkem či na 

tel. 383 49 44 25) 

f) Pro vstup zákonných zástupců a ostatních návštěv je určen hlavní vchod školy. Boční vchody do 

budovy jsou určeny pouze pro provozní záležitosti školy.  

g) V 7.25 hod se hlavní vchod do školy uzamyká; vstup je poté možný jen po ohlášení a se 

zaměstnancem školy. 

h) Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy je dohlížejícími zaměstnanci školy 

zajištěna kontrola přicházejících osob.  

i) Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich 

návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Během provozu školy jsou 

zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů. ¨ 

j) V době, kdy jsou dveře školy a nouzové východy uzamčeny (7.25-11.10, 13.00 – 14.30) je jejich 

nouzové otevření možné pomocí klíčů, které jsou uloženy v krabičkách v bezprostřední blízkosti 

dveří. 

k) Cizím osobám je pobyt ve škole zakázán, všechny návštěvy se musí hlásit v ředitelně nebo 

sborovně školy (neplatí pro zákonné zástupce žáků - ti se mohou hlásit rovnou u jednotlivých 

učitelů).  

l) Boční vchody do budovy jsou určeny pouze pro provozní záležitosti školy.  

 


